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SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy miesto savivaldybés socialiniy paslaugy centro (toliau - Centras) asmens duomeny
tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja Centro ir jo vardu vykdomo asmens duomeny
tvarkymo principus, tikslus, apimtj ir teisinius pagrindus, duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
tvarka, bendruosius organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo priemoniy reikalavimus, Centro
direktoriaus, duomeny apsaugos pareigiino, darbuotojy ir kity jgalioty asmeny pareigas bei kitus
bendruosius asmens duomeny tvarkymo Centre reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomentis ir dél laisvo tokiy
duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendruoju duomeny apsaugos
reglamentu, toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos (toliau — VDAI) rekomendacijomis ir gairémis, Lietuvos
Respublikos socialiniy paslaugy jstatymu ir kitais teisés aktais, reguliuojanciais asmens duomeny
apsauga.

3. Taisykles privalomos visiems Centro darbuotojams, praktikantams, savanoriams, komisijy
ir darbo grupiy nariams, paslaugy teik¢jams ir kitiems asmenims, kuriems darbo, praktikos,
savanoriSkos veiklos, pavedimo ar sutarties pagrindu suteikta teisé tvarkyti Centro valdomus arba jo
vardu tvarkomus asmens duomenis.

4. Centras asmens duomeny tvarkymg vykdo vadovaudamasis BDAR, Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu, kitais teisés aktais, reguliuojanciais asmens duomeny apsaugg ir Centro
veiklg.

IT SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizin] asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta.

5.2. Asmens duomeny tvarkymas — bet koks su asmens duomenimis atliekamas veiksmas ar
veiksmy seka, jskaitant duomeny rinkima, registravima, sisteminima, saugojima, keitima, naudojima,
teikima, prieigos prie jy suteikima, tvarkymo apribojima, i$trynimg ar sunaikinima.

5.3. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo incidentas, dél kurio asmens
duomenys netycia arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeic¢iami, atskleidZziami nejgaliotiems
asmenims, tampa jiems prieinami arba laikinai ar visam laikui tampa neprieinami. PaZeidimas gali
biiti susij¢s su asmens duomeny konfidencialumu, vientisumu, prieinamumu arba jy deriniu.

5.4. Duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — DAP) — Centro paskirtas darbuotojas, vykdantis
BDAR 39 straipsnyje nustatytas funkcijas.

5.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis Centras tvarko.



5.6. Duomeny valdytojas — Centras, kai jis vienas arba kartu su kitais asmenimis nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

5.7. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri sutarties arba teisés akto pagrindu Centro vardu tvarko asmens duomenis.

5.8. Specialiy kategorijy asmens duomenys — asmens duomenys, atskleidziantys rasing ar
etning kilme, politines paziiiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus arba naryste profesinése
sgjungose, taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, tvarkomi siekiant konkreciai
nustatyti asmens tapatybe, sveikatos duomenys bei duomenys apie asmens lytinj gyvenima ar lytine
orientacija.

5.9. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai — Centro vidiniai dokumentai, kuriuose registruojama
BDAR 30 straipsnyje nustatyta informacija apie Centro vykdoma asmens duomeny tvarkyma pagal
atskirus duomeny tvarkymo tikslus.

5.10. Privatumo praneSimas — duomeny subjektui pagal BDAR 13 ir (ar) 14 straipsniy
reikalavimus pateikiama informacija apie jo asmens duomeny tvarkyma, jskaitant informacija apie
duomeny valdytoja, duomeny tvarkymo tikslus, teisinius pagrindus, saugojimo terminus, duomeny
gavéjus ir duomeny subjekto teises.

6. Kitos Taisyklése vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos BDAR, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose taikomuose teisés aktuose.

I SKYRIUS .
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR ATSAKOMYBE

7. Centras asmens duomenis renka, gauna, naudoja, saugo, teikia, naikina ir kitaip tvarko
laikydamasis BDAR 5 straipsnyje nustatyty principy. Siy principy laikymasis uztikrinamas
Taisyklése, kituose Centro direktoriaus patvirtintuose dokumentuose ir procediirose nustatytomis
organizacinémis bei techninémis priemonémis:

7.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai, sgziningai ir skaidriai. Duomeny subjektams
informacija apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiama BDAR 12-14 straipsniuose nustatyta
tvarka, o asmens duomenys tvarkomi tik turint tinkama teisinj pagrinda (teisétumo, saZiningumo ir
skaidrumo principas);

7.2. asmens duomenys renkami tik aiSkiai apibréztais ir teisétais tikslais, nustatytais duomeny
tvarkymo  veiklos jraSuose, privatumo praneSimuose ar kituose atitinkamg veiklg
reglamentuojanciuose dokumentuose, ir toliau netvarkomi su $iais tikslais nesuderinamu btidu (tikslo
apribojimo principas);

7.3. tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra tinkami, susij¢ su nustatytu tikslu ir butini
jam pasiekti. Pertekliniai asmens duomenys nerenkami ir netvarkomi (duomeny kiekio mazinimo
principas);

7.4. asmens duomenys turi buti tikslis ir, kai biitina, atnaujinami. Nustacius, kad duomenys yra
netiksliis ar nebeaktualiis, pagal kompetencija nedelsiant imamasi priemoniy juos iStaisyti, atnaujinti,
apriboti jy tvarkyma arba iStrinti (tikslumo principas);

7.5. asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu bitina nustatytiems jy tvarkymo tikslams
pasiekti. Konkretiis saugojimo terminai nustatomi teisés aktuose, Centro dokumentacijos plane,
duomeny tvarkymo veiklos jraSuose, privatumo praneSimuose ar kituose atitinkamg veiklg
reglamentuojanciuose dokumentuose (saugojimo trukmeés apribojimo principas);



7.6. asmens duomenys tvarkomi taikant tinkamas organizacines ir technines priemones,
uztikrinancias jy apsaugg nuo neteisétos ar neleistinos prieigos, atskleidimo, pakeitimo, praradimo,
sunaikinimo, sugadinimo ar kitokio neteiséto tvarkymo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

7.7. Centras turi gebéti pagristi, kad asmens duomenys tvarkomi teisétai, saugiai ir tik biitina
apimtimi, todél dokumentuoja svarbiausius su asmens duomeny tvarkymu susijusius sprendimus,
taikomas priemones ir kitg atitikCiai jrodyti reikalingg informacija (atskaitomybés principas).

8. Asmens duomenys tvarkomi tik turint bent vieng BDAR 6 straipsnyje nustatytg teisinj
pagrindg. Specialiy kategorijy asmens duomenys, jskaitant sveikatos ir su negalia susijusius
duomenis, tvarkomi tik esant bent vienai BDAR 9 straipsnyje nustatytai salygai.

9. Centro direktorius uztikrina, kad Centre biity patvirtintos ir jgyvendinamos reikalingos
asmens duomeny apsaugos priemongs, paskirti uz duomeny tvarkymo procesus atsakingi asmenys,
suteikti pakankami iStekliai, o duomeny apsaugos pareigiino (toliau - DAP) rekomendacijos buty
tinkamai jvertintos.

10. DAP konsultuoja Centrg ir darbuotojus, stebi, kaip laikomasi BDAR ir §iy Taisykliy, teikia
nuomon¢ de¢l poveikio duomeny apsaugai vertinimy. DAP veikia nepriklausomai, yra laiku
itraukiamas ] su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjimg ir tiesiogiai atsiskaito
Centro direktoriui. DAP kontaktai skelbiami Centro interneto svetainéje.

11. Uz konkreCius asmens duomeny tvarkymo procesus atsakingi darbuotojai pagal
kompetencijg uztikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma, duomeny kiekio mazinima, nustatyty
saugojimo terminy ir prieigos teisiy laikymasi, veiklos jrasams pateikiamos informacijos tiksluma,
taip pat i§ anksto informuoja DAP apie planuojama naujg arba i§ esmés kei¢iama asmens duomeny
tvarkyma.

12. Kiekvienas asmuo, kuriam suteikta prieiga prie asmens duomeny, privalo:

12.1. asmens duomenis tvarkyti tik pagal jam pavestas funkcijas, suteiktus jgaliojimus ir tik
biitina apimtimi;

12.2. saugoti asmens duomeny konfidencialumg ir laikytis Centre nustatyty duomeny saugumo
reikalavimy;

12.3. imtis nuo jo priklausanciy priemoniy galimai zalai iSvengti ar sumazinti;

12.4. nedelsdamas pranesti apie pastebétg ar jtariamg asmens duomeny saugumo pazeidimag
arba kitg duomeny saugumo rizika;

12.5. kilus pagristy abejoniy d¢l asmens duomeny tvarkymo teisétumo, apimties ar saugumo,
konsultuotis su tiesioginiu vadovu arba DAP.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDAI, TIKSLAI IR APIMTIS

13. Konkrettis asmens duomeny tvarkymo tikslai, teisiniai pagrindai, duomeny subjekty ir
asmens duomeny kategorijos, duomeny gavejai, duomeny tvarkytojai ir saugojimo terminai
nustatomi Centro duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, privatumo praneSimuose ir kituose atitinkama
veikla reglamentuojanc¢iuose dokumentuose.

14. Centras asmens duomenis tvarko $iais tikslais:

14.1. socialinéms paslaugoms organizuoti, skirti, teikti, administruoti, koordinuoti ir vertinti,

14.2. asmens ar Seimos socialiniy paslaugy poreikiui nustatyti, individualiems pagalbos
planams sudaryti, paslaugy eigai fiksuoti ir teikiamy paslaugy testinumui uztikrinti,

14.3. Centro teikiamy paslaugy kokybei vertinti, vidaus kontrolei, veiklos stebésenai,
ataskaitoms ir statistinei informacijai rengti;
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14.4. praSymams, skundams, praneSimams, paklausimams ir kitiems asmeny kreipimams
nagrinéti bei atsakymams pateikti;

14.5. sutartims sudaryti, vykdyti, administruoti ir atsiskaitymams uz suteiktas paslaugas
uztikrinti;

14.6. buhalterinei apskaitai, dokumenty valdymui, archyvavimui, vieSyjy pirkimy, turto ir iikio
valdymo funkcijoms vykdyti;

14.7. teisés aktuose nustatytoms Centro pareigoms vykdyti, jskaitant duomeny teikima
valstybés ir savivaldybiy institucijoms, jstaigoms, registrams ir informacinéms sistemoms;

14.8. Centro darbuotojy, paslaugy gavéjy, lankytojy ir turto saugumui uztikrinti, jskaitant
telefoniniy pokalbiy jraSyma ir vaizdo stebéjima, kai tai atlickama teisés akty ir Centro vidaus
dokumenty nustatyta tvarka;

14.9. Centro interneto svetainei administruoti, elektroninei komunikacijai uZztikrinti,
paklausimams per interneto svetaing ar kitomis rySio priemonémis administruoti,

14.10. visuomenei informuoti apie Centro veikla, renginius, iniciatyvas ir teikiamas paslaugas,
kai tai atlickama nepazeidziant asmeny privatumo ir taikomy teisés akty reikalavimy;

14.11. darbo santykiams, darbuotojy atrankai, personalo administravimui, darbuotojy teisiy ir
pareigy igyvendinimui uztikrinti, kiek tai reglamentuojama atskiroje Centro darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo politikoje ar kituose vidaus dokumentuose;

14.12. kitoms teisés aktuose nustatytoms Centro funkcijoms vykdyti ir teisétiems Centro
veiklos tikslams jgyvendinti.

15. Centras tvarko tik tuos asmens duomenis, kurie yra bitini $iy Taisykliy 14 punkte
nurodytiems ir kitiems teisétiems bei aiskiai apibréztiems tikslams pasiekti.

16. Asmens duomenys gaunami i§ paties duomeny subjekto, jo atstovo, valstybés ir
savivaldybiy registry bei informaciniy sistemy, kity valstybés ar savivaldybiy istaigy, paslaugy
teikéjy, taip pat i§ kity teiséty Saltiniy, kai tai biitina Centro funkcijoms atlikti ar teisés aktuose
nustatytoms pareigoms vykdyti.

17. Prie§ renkant ar pradedant tvarkyti asmens duomenis jvertinama, ar konkretiis duomenys
yra biitini numatytam tikslui pasiekti. Centras nerenka ir netvarko pertekliniy asmens duomeny.

18. Tvarkomi asmens duomenys turi biiti tikslis ir, kai reikia, atnaujinami. Darbuotojas,
nustates, kad tvarkomi duomenys yra netikslis, nebeaktualiis ar pertekliniai, pagal kompetencija
imasi veiksmy juos iStaisyti, papildyti, apriboti jy naudojima, paSalinti arba perduoda klausima uz
atitinkama duomeny tvarkymo procesa atsakingam asmeniui.

19. Specialiy kategorijy asmens duomenys, iskaitant sveikatos, negalios, socialinés padéties,
socialiniy sunkumy, patirto smurto, Seimos aplinkybiy ir kitus jautrius duomenis, tvarkomi tik tada,
kai tai biitina Centro funkcijoms atlikti ar teisés aktuose nustatytoms pareigoms vykdyti. Prieiga prie
tokiy duomeny suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems Sie duomenys biitini jy darbo funkcijoms
atlikti.

20. Telefoniniy pokalbiy jraSai, interneto svetainéje pateikiami ar per jg gaunami asmens
duomenys, taip pat duomenys, susij¢ su Centro veiklos vieSinimu, tvarkomi tik nustatytais tikslais,
apie tai pateikiant duomeny subjektams reikalingg informacija.

21. Vaizdo stebéjimo duomenys tvarkomi atskirose Centro vaizdo duomeny tvarkymo
taisyklése nustatyta tvarka. Siose Taisyklése vaizdo duomeny tvarkymui taikomi tik bendrieji asmens
duomeny apsaugos principai ir saugumo reikalavimai.

22. Darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis duomeny kiekio mazinimo
principo ir kiekvienu atveju tvarkyti tik tuos duomenis, kurie butini konkreciai funkcijai ar pavedimui
atlikti.



V SKYRIUS
INFORMAVIMAS, SUTIKIMAS IR DUOMENU SUBJEKTU TEISES

23. Duomeny subjektui BDAR 13 arba 14 straipsnyje nustatyta informacija apie asmens
duomeny tvarkyma pateikiama glaustai, suprantamai ir lengvai prieinama forma. Informacija gali biiti
pateikiama naudojant konkreiam duomeny tvarkymo procesui skirta informavimo dokumenta,
Taisykliy 2 priede pateikta informavimo forma, kai jos turinys atitinka konkrety duomeny tvarkyma,
arba kitu tinkamu budu.

24. Asmens duomenys sutikimo pagrindu tvarkomi tik tais atvejais, kai sutikimas yra tinkamas
ir teisés akty reikalavimus atitinkantis asmens duomeny tvarkymo pagrindas. Sutikimas turi biiti
duodamas laisva valia, biiti konkretus, pagrjstas informacija ir aiskiai iSreikstas.

25. Prasymas duoti sutikima turi biiti pateikiamas aiSkiai ir suprantamai, atskiriant jj nuo kity
salygy ar informacijos. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kada atSaukti duotg sutikima taip pat lengvai,
kaip jis buvo duotas.

26. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio iki sutikimo atSaukimo atlikto asmens duomeny
tvarkymo teisétumui. Apie teise atSaukti sutikimg duomeny subjektas informuojamas prie§s duodamas
sutikima.

27. Duomeny subjektas turi BDAR nustatytas teises:

27.1. teis¢ gauti informacijg apie asmens duomeny tvarkyma;

27.2. teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir gauti jy kopija;

27.3. teise reikalauti iStaisyti netikslius ar papildyti neiSsamius asmens duomenis;

27.4. teise reikalauti iStrinti asmens duomenis, kai tam yra BDAR nustatytas pagrindas;

27.5. teis¢ reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkyma;

27.6. teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu, kai tokia teisé taikoma pagal BDAR;

27.7. teise 1 duomeny perkeliamuma, kai tokia teisé taikoma pagal BDAR;

27.8. teise¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir kreiptis j teisma.

28. PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises gali biiti pateiktas Centrui arba DAP raStu,
elektroninémis priemonémis ar kitu Centro nurodytu biidu. Duomeny subjektas praSyma gali pateikti
laisva forma arba naudodamas §iy Taisykliy 4 priede pateikta rekomenduojama prasymo forma.
Prasymo nepateikimas pagal rekomenduojamg formg néra pagrindas atsisakyti nagrinéti praSyma,
jeigu 18 pateikto praSymo galima nustatyti pareiskéjg ir praSymo esmg.

29. Darbuotojas, gaves duomeny subjekto praSymag jgyvendinti BDAR nustatytas teises,
nedelsdamas perduoda j; DAP arba kitam Centro direktoriaus paskirtam atsakingam darbuotojui.
Prasymo nagrin¢jimo terminas pradedamas skaic¢iuoti nuo praSymo gavimo Centre dienos.

30. Kilus pagrjsty abejoniy dél praSyma pateikusio asmens tapatybés ar atstovavimo teisés,
Centras gali paprasyti pateikti tik tiek papildomos informacijos, kiek biitina tapatybei ar atstovavimo
teisei patvirtinti.

31. I praSymga atsakoma nedelsiant, bet ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo
Centre dienos. Atsizvelgiant ] praSymo sudétingumg ar prasymy skaiciy, $is terminas gali biiti
pratgstas dar dviem ménesiams, apie pratesimg ir jo priezastis informuojant duomeny subjekta per
vieng ménes] nuo praSymo gavimo Centre dienos.

32. Informacija ir veiksmai, susij¢ su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, teikiami
neatlygintinai. Jeigu praSymas yra akivaizdziai nepagristas arba neproporcingas, ypac dél



pasikartojancio turinio, Centras gali atsisakyti vykdyti praSyma, nurodydamas atsisakymo priezastis
ir apskundimo tvarka.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMAS IR DUOMENU SAUGUMAS

28. Pries pradédami tvarkyti asmens duomenis darbuotojai ir kiti jgalioti asmenys
supazindinami su duomeny apsaugos reikalavimais ir pasiraSo Taisykliy 1 priede pateiktos formos
konfidencialumo pasizadéjima. Konfidencialumo pareiga galioja ir pasibaigus darbo santykiams su
Centru.

29. Prieigos prie asmens duomeny suteikiamos pagal asmens funkcijas ir biitinybe zinoti,
tvirtinamos Centro nustatyta tvarka, periodiskai perzitirimos ir nedelsiant panaikinamos pasikeitus
funkcijoms ar pasibaigus darbo, praktikos, savanoriskos veiklos ar sutartiniams santykiams. Kai
biitina pagal rizika, registruojami prieigy ir naudotojy veiksmy jrasai, uztikrinama jy apsauga ir
perzitra.

30. Naudojamos tik individualios naudotojy paskyros ir saugiis autentifikavimo duomenys; jy
perduoti kitiems asmenims negalima. Paliekant darbo vietg jrenginys uzrakinamas, o dokumentai
nepaliekami paSaliniams matomoje ar pasiekiamoje vietoje.

31. Asmens duomenys tvarkomi tik Centro patvirtintose informacinése sistemose, jrenginiuose
ir saugyklose. Draudziama juos siysti j asmeninj elektroninj pasta, kelti j nepatvirtintas saugyklas ar
kopijuoti | neleistinas laikmenas.

32. Popieriniai dokumentai ir laikmenos laikomi rakinamose patalpose ar spintose.
I$spausdinti dokumentai paimami nedelsiant, o nereikalingos kopijos saugiai sunaikinamos.

33. Dirbti nuotoliniu budu ar naudoti mobiliuosius jrenginius galima tik laikantis Centro
nustatyty saugumo reikalavimy. DraudZziama aptarti paslaugy gavéjy ar kity asmeny duomenis
vieSose vietose arba su asmenimis, kuriems jy Zinoti nereikia.

VII SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENU TVARKYTOJAI

34. Centro viduje asmens duomenys perduodami tik darbuotojams, kuriems jie butini
pavestoms funkcijoms atlikti. Duomeny teikimas kitoms jstaigoms ar asmenims turi biiti pagristas
teisés aktu, sutartimi, asmens sutikimu ar kitu BDAR nustatytu pagrindu.

35. Pries teikiant asmens duomenis patikrinamas praSymo teisinis pagrindas, prasytojo
tapatybé ir jgaliojimai, teikiama tik biitina duomeny apimtis ir pasirenkamas saugus perdavimo biidas.

36. Kai duomeny teikimas néra jprastas ir aiSkiai nustatytas teisés aktuose ar sutartyje,
sprendimas ir teikimo aplinkybés dokumentuojami. Kilus abejoniy konsultuojamasi su DAP.

37. Paslaugy teik¢jas, tvarkantis asmens duomenis Centro vardu, pasirenkamas jvertinus jo
patikimuma ir taikomas saugumo priemones. Su juo sudaroma BDAR 28 straipsnio reikalavimus
atitinkanti sutartis, o pasibaigus paslaugai uztikrinamas asmens duomeny graZinimas arba
sunaikinimas.

VIII SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

38. Centre yra paskiriamas DAP, kaip to reikalauja BDAR 37 straipsnis.



39. DAP kontaktiniai duomenys skelbiami Centro interneto svetain¢je ir pateikiami
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai teisés akty nustatyta tvarka. Pasikeitus DAP ar jo
kontaktiniams duomenims, informacija atnaujinama nedelsiant.

40. DAP dalyvauja nagrinéjant visus svarbius klausimus, susijusius su asmens duomeny
apsauga Centre, ir teikia konsultacijas Centro direktoriui, darbuotojams bei kitiems jgaliotiems
asmenims.

41. DAP pagal kompetencija:

44.1. informuoja ir konsultuoja Centrg bei darbuotojus apie pareigas pagal BDAR, Sias
Taisykles ir kitus asmens duomeny apsaugg reglamentuojancius teisés aktus;

44.2. stebi, kaip Centre laikomasi asmens duomeny apsaugos reikalavimy;

44.3. teikia rekomendacijas d¢l asmens duomeny tvarkymo, duomeny saugumo priemoniy,
duomeny subjekty teisiy igyvendinimo, duomeny teikimo, sutar¢iy su duomeny tvarkytojais ir kity
su duomeny apsauga susijusiy klausimy;

44.4. koordinuoja arba padeda atnaujinti duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

44.5. pagal poreikj teikia darbuotojams informacija, rekomendacijas ar mokymus asmens
duomeny apsaugos klausimais.

45. DAP turi buti laiku jtraukiamas i naujy ar i§ esmes kei¢iamy asmens duomeny tvarkymo
veikly, informaciniy sistemy, paslaugy, sutarCiy ar kity procesy, galinciy turéti jtakos asmens
duomeny apsaugai, svarstyma.

46. Centro darbuotojai privalo bendradarbiauti su DAP, teikti jam reikalingg informacijg ir,
kilus abejoniy dél asmens duomeny tvarkymo teisétumo ar saugumo, kreiptis konsultacijos.

47. DAP privalo saugoti konfidencialumg dél informacijos, kuri jam tampa Zinoma vykdant
DAP funkcijas.

48. DAP paskyrimas nepanaikina Centro, kaip duomeny valdytojo, atsakomybés uz asmens
duomeny tvarkymo atitikti BDAR ir kitiems taikomiems teisés aktams.

IX SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMAS IR SUNAIKINIMAS

49. Centras asmens duomenis saugo popierinése ir elektroninése laikmenose, Centro
naudojamose informacinése sistemose, dokumenty valdymo sistemoje, darbuotojy tarnybiniuose
kompiuteriuose, darbuotojy asmens bylose, archyve ir kitose nustatytose saugojimo vietose,
atsizvelgdamas ] duomeny tvarkymo tiksla, dokumenty pobud; ir taikomus saugojimo terminus.

50. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, saugomi taip, kad su jais negaléty susipazinti
tam teisés neturintys asmenys. Popieriniai dokumentai laikomi tam skirtose patalpose, spintose,
stalCiuose ar kitose saugojimo vietose, o prieiga prie jy suteikiama tik darbuotojams, kuriems Sie
dokumentai biitini darbo funkcijoms atlikti.

51. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu biitina tais tikslais, kuriais jie buvo surinkti ir
tvarkomi, i§skyrus atvejus, kai ilgesnj saugojimo terming nustato teisés aktai arba kai duomenis bitina
saugoti d¢l vykstancio tyrimo, gin€o, patikrinimo ar kito teiséto pagrindo.

52. Asmens duomeny saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
teisés aktais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinta Bendryjy dokumenty saugojimo terminy



rodykle, Centro dokumentacijos planu, informaciniy sistemy nuostatais ar aprasais, sutartimis ir kitais
taikytinais dokumentais.

53. Konkretiis dokumentuose esan¢iy asmens duomeny saugojimo terminai nustatomi Centro
dokumentacijos plane, o informacinése sistemose tvarkomy asmens duomeny saugojimo terminai —
atitinkamy informaciniy sistemy nuostatuose, aprasuose, duomeny tvarkymo veiklos jraSuose ar
kituose dokumentuose.

X SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

54. Vadovaudamasis BDAR 30 straipsniu, Centras tvarko duomeny tvarkymo veiklos jraSus.
Veiklos jrasai pildomi tais atvejais, kai Centras asmens duomenis tvarko kaip duomeny valdytojas.

55. Duomeny tvarkymo veiklos jrasuose fiksuojama informacija apie Centre faktiSkai
vykdoma asmens duomeny tvarkymga, jskaitant duomeny tvarkymo tikslus, teisinius pagrindus,
duomeny subjekty ir asmens duomeny kategorijas, duomeny gavéjus ar jy kategorijas, duomeny
tvarkytojus, saugojimo terminus, taikomas organizacines ir technines saugumo priemones bei kitg
BDAR 30 straipsnyje nustatyta informacijg.

56. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai rengiami ir atnaujinami pagal Centro direktoriaus
patvirtintg forma, atitinkancig BDAR 30 straipsnio reikalavimus. Duomeny tvarkymo veiklos jrasy
forma pateikiama Siy Taisykliy 3 priede.

57. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai Centre pildomi ir atnaujinami elektroniniu biidu pagal
Siy Taisykliy 3 priede nustatyta forma. Elektroniné duomeny tvarkymo veiklos jraSy forma pildoma
elektroninés skaiciuoklés formatu (Excel), uztikrinant jrasy turinio iSsamuma, pakeitimy atsekamuma
ir galimybe juos pateikti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai jos praSymu.

58. Uz konkre¢ios duomeny tvarkymo veiklos informacija atsakingi ta veikla vykdantys ar
administruojantys Centro darbuotojai pagal kompetencijg. Jie privalo pateikti DAP informacija,
reikalingg veiklos jraSams parengti ar atnaujinti, ir uztikrinti pateiktos informacijos tiksluma.

59. Prie§ pradedant naujg asmens duomeny tvarkymo veiklg arba i§ esmés keiciant esamg
veikla, apie tai i§ anksto informuojamas DAP, kuris jvertina, ar reikia parengti nauja veiklos jrasa,
atnaujinti esamg jra8a ar atlikti kitus su duomeny apsauga susijusius veiksmus.

60. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai perZiiirimi ne reciau kaip karta per metus arba daZniau,
jeigu keiciasi duomeny tvarkymo veikla, naudojamos informacinés sistemos, duomeny gavéjai,
saugojimo terminai, saugumo priemonés ar kitos reik§mingos aplinkybeés.

61. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai néra viesai skelbiami. Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai pareikalavus, Centras pateikia duomeny tvarkymo veiklos jraSus BDAR nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
TELEFONINIU POKALBIU JRASYMAS

62. Centro telefoniniai pokalbiai gali biiti jraSomi asmeny aptarnavimo ir teikiamy paslaugy
kokybés uztikrinimo tikslais tik tais telefono numeriais, kuriuose yra jjungta pokalbiy jrasymo
funkcija. Informacija apie pokalbiy iraSyma, jskaitant jraSymo tiksla, saugojimo terming, galimus
duomeny gavéjus ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimg, nurodoma duomeny tvarkymo veiklos
jrase ir duomeny subjektams pateikiamoje informacijoje apie asmens duomeny tvarkyma.



63. Prie$ pradedant jraSyma skambinanciajam pateikiamas aiSkus praneSimas, kad pokalbis
bus jraSomas, nurodomas duomeny valdytojas ir jraSymo tikslas. ISsamesné informacija apie pokalbiy
jrasy tvarkyma, saugojimo terming ir duomeny subjekty teises pateikiama Siose Taisyklése, kurios
skelbiamos Centro interneto svetainés skiltyje ,,Duomeny apsauga“.

64. Jeigu asmuo nesutinka, kad pokalbis biity jraSomas, kai jmanoma, jam sudaroma galimyb¢é
pasirinkti kitg kreipimosi ar konsultacijos btida: atvykti j Centrg, kreiptis elektroniniu pastu, rastu,
per Centro interneto svetaing ar kitomis Centro nurodytomis rySio priemonémis.

65. Darbuotojai 1§ anksto informuojami, kuriy telefony pokalbiai jraSomi, kokiu tikslu, kiek
laiko jrasai saugomi, kas gali jy klausytis ir kaip jgyvendinamos darbuotojy teisés.

66. Pokalbiy jrasy gali klausytis tik uz telefoniniy pokalbiy jraSy administravimg atsakingas
Centro darbuotojas ir kiti darbuotojai, kuriems prieiga prie jraSy butina konkreciai funkcijai atlikti.
Pokalbiy jrasai perklausomi tik nustatytu tikslu, pavyzdziui, nagriné¢jant konkrety skunda, incidenta
ar vertinant paslaugos kokybe.

67. Telefoniniy pokalbiy jraSai saugomi vieng ménesj nuo jy jraSymo dienos. Esant poreikiui,
su konkreciu skundu, incidentu, gincu ar kitu nagrinéjamu klausimu susijes pokalbio jrasas gali buti
iSsaugomas Centro duomeny bazéje iki atitinkamo klausimo iSnagrin¢jimo pabaigos. Pasibaigus
saugojimo terminui arba iSnykus poreikiui saugoti jrasa ilgiau, jraSas paSalinamas Centro nustatyta
tvarka.

XII SKYRIUS
INTERNETO SVETAINE IR VIESAS DUOMENU SKELBIMAS

68. Centro interneto svetainéje gali biiti tvarkomi lankytojy pateikti kontaktiniai ir uzklausy
duomenys, techniniai svetainés veikimo ir saugumo duomenys, interneto protokolo adresai ir slapuky
duomenys, kai jie naudojami. Tvarkomi tik svetainés veikimui, saugumui ir aiSkiai nurodytoms
funkcijoms bitini duomenys.

69. Centro interneto svetainéje skelbiama lengvai randama informacija apie asmens duomeny
tvarkymg. Naudojant nebiitinus slapukus, pateikiama aiSki informacija ir gaunamas teisés akty
reikalavimus atitinkantis sutikimas.

70. Elektroninése formose, jeigu jos naudojamos, praSoma tik konkreciai uzklausai ar
paslaugai biitinos informacijos. Jautriy paslaugy gavéjy duomeny neturi biiti reikalaujama pateikti
per neapsaugota vieSg forma; prireikus nurodomas saugesnis duomeny pateikimo biidas.

71. Centro interneto svetainéje ir socialiniy tinkly paskyrose asmens duomenys paprastai
neskelbiami. Jeigu iSimtiniais atvejais asmens duomeny paskelbimas yra butinas ir teisétas, skelbiama
tik minimali butina informacija, nepaZeidZiant asmens privatumo ir $iy Taisykliy reikalavimy.

72. Interneto svetainéje ir socialiniy tinkly paskyrose negali biiti skelbiama informacija, 18
kurios biity galima nustatyti, kad konkretus asmuo gauna socialines paslaugas, taip pat informacija
apie asmens sveikata, negalig, socialinius sunkumus, Seimos aplinkybes ar kitus jautrius duomenis,
18skyrus teisés aktuose nustatytus atvejus.

73. Uz interneto svetainés ir socialiniy tinkly turinj atsakingi darbuotojai pagal kompetencija
uztikrina, kad skelbiama informacija nepazeisty asmens duomeny apsaugos reikalavimy. Pastebéjus,
kad paskelbta pertekling, neaktuali ar neteisétai paskelbta informacija, ji paSalinama arba perduodama
pasalinti atsakingam asmeniui.
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XIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

74. Taisyklés tvirtinamos, kei¢iamos ir pripazjstamos netekusiomis galios Centro direktoriaus
jsakymu.

75. Su Taisyklémis supazindinami Centro darbuotojai ir kiti jgalioti asmenys, kuriems
suteikiama prieiga prie asmens duomeny. Nauji darbuotojai su Taisyklémis supazindinami pries§
pradedant tvarkyti asmens duomenis arba ne véliau kaip pirmaja darbo diena.

76. Darbuotojai ir kiti jgalioti asmenys, kuriems suteikiama prieiga prie asmens duomeny,
pasiraSo Taisykliy 1 priede pateiktos formos konfidencialumo pasizadéjima.

77. Taisyklés skelbiamos Centro interneto svetaings skiltyje ,,Duomeny apsauga®.

78. Taisyklés perzitirimos pagal poreikj, bet ne reciau kaip kartg per metus, taip pat pasikeitus
teisés aktams, Centro veiklai, duomeny tvarkymo procesams, naudojamoms informacinéms
sistemoms ar jvykus reik§mingam asmens duomeny saugumo pazeidimui.

79. Pagal poreikj Centro darbuotojams organizuojami asmens duomeny apsaugos ir duomeny
saugumo mokymai, konsultacijos ar pateikiamos praktinés rekomendacijos.

80. Asmenys, pazeide iy Taisykliy, BDAR, kity asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy
teisés akty, sutarCiy ar Centro vidaus dokumenty reikalavimus, atsako teisés akty ir Centro vidaus
dokumenty nustatyta tvarka.




AS,

Siauliy miesto savivaldybés
socialiniy paslaugy centro

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

(Konfidencialumo pasiZadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data, sudarymo vieta)

(vardas, pavarde, pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Siauliy miesto
savivaldybés socialiniy paslaugy centro (toliau - Centras) Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis,
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.

Pasizadu ir isipareigoju:

1.

laikytis Centro nustatyty asmens duomeny apsaugos reikalavimy, Centro vidaus dokumenty
ir kity teisés akty, reglamentuojanciy saugy informacijos, jskaitant asmens duomenis,
tvarkyma, nuostaty;

saugoti asmens duomeny konfidencialuma ir uztikrinti, kad asmens duomenys nebiity
atskleisti, perduoti ar kitomis priemonémis sudarytos salygos su jais susipazinti asmenims,
kurie neturi teisés jy tvarkyti ar su jais susipazinti tieck Centro viduje, tiek uz jo riby;
tvarkant asmens duomenis, elektroning informacija, dokumentus ir (ar) jy kopijas, saugoti jy
konfidencialumg visg darbo santykiy su Centru laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie
duomenys ir (ar) informacija neskirti skelbti viesai;

asmens duomenis tvarkyti tik teisétais, Centro duomeny tvarkymo veiklos jraSuose nustatytais
tikslais, uztikrinti, kad tvarkomi asmens duomenys biity tikslis, o prireikus biity atnaujinami,
1Staisomi ar papildomi;

asmens duomenis tvarkyti tik tokia apimtimi, kuri biitina pareigybés apraSyme nustatytoms
funkcijoms vykdyti ir paskirtoms uzduotims atlikti, nepasilikti tvarkyty asmens duomeny
kopijy, nebent to reikia darbo funkcijoms atlikti ar to reikalauja teisés aktai;

asmens duomenis saugoti ne ilgiau, negu biitina tiems tikslams, dél kuriy jie buvo tvarkomi,
ir pasibaigus saugojimo poreikiui juos sunaikinti, i$trinti arba perduoti atsakingam asmeniui
sunaikinti Centro nustatyta tvarka;

apie asmens duomeny atskleidimo, perdavimo asmenims, neturintiems teis€és su jais
susipazinti, praradimo, neteiséto naudojimo ar kitus galimai neteisétus asmens duomeny
tvarkymo atvejus nedelsdamas (-a) informuoti savo tiesioginj vadova ir Centro duomeny
apsaugos pareigiing.

PasiraSydamas (-a) Konfidencialumo pasiZadéjimq, patvirtinu, kad esu informuotas (-a) ir
suprantu, jog pazeides (-usi) sio Konfidencialumo pasizadéjimo nuostatas, turésiu atsakyti Centro
vidaus teisés akty bei Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

(asmens pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavardé)



Siauliy miesto savivaldybés
socialiniy paslaugy centro

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

INFORMAVIMAS APIE ASMENS DUOMENUY TVARKYMA

Siuo pranesSimu informuojame Jus, kad vadovaudamiesi 2016 m.
balandZzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judeéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) 13 straipsniu ir/ar
14 straipsniu', teikiame Jums informacija, susijusig su Jasy duomeny
tvarkymu:

1. Duomeny valdytojas. Siauliy miesto savivaldybés socialiniy paslaugy
centras (toliau — Centras), juridinio asmens kodas 145746984, adresas Tilzés
g. 63B, Siauliai, tel. (+370 41) 415 848, el. p. info@siauliuspc.lt.

2. Asmens duomeny tvarkymo tikslai. Centras Jusy asmens duomenis
tvarkys socialiniy paslaugy organizavimo, skyrimo, teikimo ir administravimo
tikslais, asmens ar Seimos socialiniy paslaugy poreikiui nustatyti, pagalbos
planams sudaryti, paslaugy teikimo eigai fiksuoti, praSymams, skundams,
praneSimams, paklausimams ir kitiems kreipimams nagrinéti, atsakymams
pateikti, taip pat kitoms Centrui teisés aktuose nustatytoms funkcijoms atlikti.

3. Tvarkomi asmens duomenys. Atsizvelgiant j teikiamy socialiniy
paslaugy pobudj, Centras gali tvarkyti Siuos Jusy ir (ar) Jusy Seimos nariy
asmens duomenis: vardg, pavarde, asmens koda, gimimo datag, lytj, pilietybe,
Seimine padétj, asmens dokumento rusj, deklaruotos ir faktinés
gyvenamosios vietos duomenis, gyvenamosios vietos deklaravimo data,
elektroninio pasto adresg ir / ar telefono rySio numerj, parasg, asmens
pajamy rasis ir dydzius; negalios, sveikatos ir specialiyjy poreikiy duomenis;
globéjo, ripintojo, jgalioto asmens ar kito atstovo duomenis, jgaliojimo
duomenis.

4. Teisinis asmens duomeny tvarkymo pagrindas. Jusy asmens
duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies cir (ar) e
punktais, kai duomenis batina tvarkyti Centrui taikomoms teisinéms
prievoléms vykdyti, socialinéms paslaugoms organizuoti ir teikti bei Centrui
pavestoms vieSosioms funkcijoms atlikti. Kai socialiniy paslaugy

! Pasirinkti tinkamg: jei duomenys gauti i§ paties duomeny subjekto, nurodomas Reglamento 13 straipsnis, jei i§ kity
asmeny — Reglamento 14 straipsnis.
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organizavimo ir teikimo tikslais tvarkomi sveikatos, negalios ar kiti specialiy
kategorijy asmens duomenys, jie tvarkomi vadovaujantis Reglamento 9
straipsnio 2 dalies h punktu.

5. Asmens duomeny saltiniai. Informuojame, kad Jlsy asmens
duomenys gali bati gaunami i$ JUsy, Jusy atstovo, Socialinés paramos
Seimai informacinés sistemos (SPIS), valstybés ir savivaldybiy institucijy,
jstaigy, socialiniy paslaugy, sveikatos priezitros ar kity paslaugy teikéjy, kai
tai batina Centro funkcijoms atlikti arba teisés aktuose nustatytoms
pareigoms vykdyti.

6. Asmens duomeny gaveéjai. Jusy asmens duomenys gali bati teikiami
socialiniy paslaugy ir sveikatos priezilros jstaigoms, valstybés ir savivaldybiy
institucijoms bei jstaigoms, teismams, teisésaugos institucijoms, antstoliams
ar kitiems asmenims, kai tai batina socialinéms paslaugoms organizuoti ir
teikti, konkreCiam prasymui, skundui ar kitam klausimui iSnagrinéti arba kai
tokj duomeny teikimg numato teisés aktai; kitiems fiziniams ar juridiniams
asmenims — kai tam yra teisétas pagrindas arba Jusy sutikimas konkreciu
atveju; teisés akty nustatytais atvejais Centras teikia asmens duomenis
valstybés registrams ir informacinéms sistemoms, Centro veiklos patikrinimus
atliekanCioms valstybés institucijoms, taip pat kitiems tretiesiems asmenims
ar jstaigoms, kuriems teikti asmens duomenis Centrg jpareigoja jstatymai ar
kiti teisés aktai; duomeny tvarkytojams, kurie atlieka tam tikrus darbus ir teikia
paslaugas (informaciniy technologijy jmonés, kurios duomenis tvarko, kad
uztikrinty informaciniy sistemy kdrima, tobulinimg ir palaikymg; jmoneés, kurios
teikia apsaugos ir kitas paslaugas, jskaitant teisés, finansy, mokesciy, verslo
valdymo ir pan.).

Informuojame, kad Centras neperduoda Jisy asmens duomeny j
treCigsias valstybes arba tarptautinéms organizacijoms.

7. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis?. Informuojame, kad Jasy
asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu batina tiems tikslams, dél kuriy jie
buvo surinkti ir tvarkomi. Konkretlds saugojimo terminai nustatomi Centro
dokumentacijos plane ir teisés aktuose pagal atitinkamg dokumenty ar
duomeny kategorijg. Jeigu duomenys reikalingi vykstan€iam tyrimui,
patikrinimui, ginCui ar teisminiam procesui, jie gali bati saugomi ilgiau — iki
atitinkamo klausimo iSnagrinéjimo pabaigos arba tiek, kiek batina teisiniams
reikalavimams pareiksti, vykdyti ar apginti.

2 Siame punkte pateikiamas asmens duomeny saugojimo laikotarpis, jei jo nurodyti nejmanoma, kriterijai, pagal kuriuos
jis nustatomas.



8. Duomeny subjekty teisés. Jus, kaip duomeny subjektas, turite Sias
teises:

8.1. Teise gauti informacijg apie duomeny tvarkymg (Reglamento 13, 14
straipsnis);

8.2. Teise susipazinti su duomenimis (Reglamento 15 straipsnis);

8.3. Teise reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny
tvarkymo tikslus, papildyti asmens nei§samius duomenis (Reglamento 16
straipsnis);

8.4. Teise reikalauti istrinti duomenis (,teisé bati pamirStam®)
(Reglamento 17 straipsnis). Pastaba: Sia teise galima pasinaudoti, kai yra
bent viena iS Reglamento 17 straipsnio 1 dalyje nurodyty saglygu;

8.5. Teise apriboti duomeny tvarkymag (Reglamento 18 straipsnis).
Pastaba: Sia teise galima pasinaudoti, kai yra bent viena iS Reglamento 18
straipsnio 1 dalyje nurodyty saglygu;

8.6. Teise j duomeny perkeliamumg (Reglamento 20 straipsnis).
Pastaba: Sia teise galima pasinaudoti, kai asmens duomeny tvarkymas
grindziamas sutikimu arba sutartimi ir jei asmens duomenys tvarkomi
automatizuotomis priemonémis;

8.7. Teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu (Reglamento 21
straipsnis). Pastaba: Sia teise galima pasinaudoti, kai asmens duomeny
tvarkymas grindziamas uzduotimi, vykdoma vieSojo intereso labui, arba
pavestomis vieSosios valdzios funkcijomis, arba teisétais duomeny valdytojo
arba treCiosios Salies interesais, jskaitant profiliavimg, atliekamg remiantis
paminétais pagrindais.

Duomeny subjekty teises galite jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.
Detalesne informacijg apie tai, kaip jgyvendinti duomeny subjekty teises
Centre galite rasti Siauliy miesto savivaldybés socialiniy paslaugy centro
interneto svetainéje www.siauliuspc.lt skiltyje ,Duomeny apsauga“.

9. JUs taip pat turite teise bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti Jlsy
duomenis. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto asmens
duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo at$aukimo, teisétumui.?

10. Automatizuoty sprendimy priémimai*. Informuojame, kad Jasy
asmens duomenys nebus naudojami automatizuoty sprendimy priémimui
Jusy atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

3 Sis punktas yra nurodomas tik tada, kai asmens duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu.

4 Jei taikomas automatizuoty sprendimy priémimas, jskaitant profiliavimg, tuomet §iame punkte pateikiama informacija
apie automatizuota sprendimy priémima, jskaitant profiliavima, apie loginj jo pagrindima, taip pat tokio duomeny
tvarkymo reikSme ir numatomas pasekmes asmeniui.



11. Duomeny apsaugos pareigunas. Visais klausimais, susijusiais su
asmens duomeny tvarkymu, asmens duomeny apsaugos uztikrinimu ar
asmens duomeny saugumo pazeidimais, galite kreiptis | Centro duomeny
apsaugos pareigling tel. +370 670 39 470 arba el. p.
jurgita.augeniene@siauliuspc.lt

Siekiant uztikrinti Reglamento 38 straipsnio 5 dalyje jtvirtintg
konfidencialuma, kreipiantis j Centro duomeny apsaugos pareigung pastu,
ant voko uzraSoma, kad korespondencija skirta duomeny apsaugos
pareigunui.

12. Informuojame, kad Jus turite teise pateikti skundg Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius, tel. (+370
5) 271 2804, 279 1445, el. p. ada@ada.lt), jeigu manote, kad Centras
neteisétai tvarko Jisy asmens duomenis arba nejgyvendina Jasy teisiy.

Su pateikta informacija susipazinau:

(asmens ar atstovo vardas ir pavarde) (parasas)


mailto:jurgita.augeniene@siauliuspc.lt

Siauliy miesto savivaldybés
socialiniy paslaugy centro

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

(Duomeny tvarkymo veiklos jraso forma)

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Laukas

Pildoma informacija

Duomeny valdytojas

Duomeny valdytojo kontaktai

Duomeny apsaugos pareigiinas

Duomeny tvarkymo tikslas

Teisinis pagrindas pagal BDAR 6 str.

Specialiy kategorijy duomeny salyga pagal
BDAR 9 str.

Duomeny subjekty kategorijos

Asmens duomeny kategorijos

Duomeny gavéjy kategorijos

Asmens duomeny perdavimas uz EEE riby

Trecioji valstybé / tarptautiné organizacija ir
apsaugos priemonés

Saugojimo / i§trynimo terminai

Techninés saugumo priemongs

Organizacinés saugumo priemonés

Naudojamos sistemos / saugojimo vietos

Atsakingas padalinys / darbuotojas

Kita informacija

Iraso parengimo data

Paskutinio atnaujinimo data




Siauliy miesto savivaldybés
socialiniy paslaugy centro

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teises forma)

PRASYMAS IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES

(data, sudarymo vieta)

Siauliy miesto savivaldybés socialiniu paslaugu centrui

Tilzés g. 63B, Siauliai, el. p. info@siauliuspc.lt, tel. nr. +370 41 55 33 40.

Duomeny apsaugos pareigiinas: Jurgita Augéniené, el. p. jurgita.augeniene(@siauliuspc.lt, tel. nr.
+370 670 39 470.

1. DUOMENU SUBJEKTO DUOMENYS:

Vardas, pavardé

Gimimo data arba asmens kodas*

Kontaktinis adresas

Telefono numeris

Elektroninio pasto adresas

* Asmens kodas nurodomas tik tada, kai jis biitinas asmens tapatybei tiksliai nustatyti.

2. ATSTOVO DUOMENYS, JEIGU PRASYMA TEIKIA ATSTOVAS:

Atstovo vardas, pavardé /
pavadinimas

Kontaktiniai duomenys

Atstovavimo pagrindas

Pridedamas atstovavimg oTaip ©Ne 0 Netaikoma
patvirtinantis dokumentas

3. PRASOMA IGYVENDINTI TEISE:

O gauti informacijg apie mano asmens duomeny tvarkyma;

O susipazinti su mano asmens duomenimis ir gauti jy kopija;

O iStaisyti netikslius arba papildyti neiSsamius asmens duomenis;

O i8trinti asmens duomenis, kai tam yra BDAR nustatytas pagrindas;

O apriboti asmens duomeny tvarkyma;

0 nesutikti su asmens duomeny tvarkymu, kai tokia teisé taikoma;

O gauti asmens duomenis susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu arba
prasyti juos persiysti kitam duomeny valdytojui, kai taikoma teisé | duomeny perkeliamuma;
O atSaukti duotg sutikimg tvarkyti asmens duomenis;

o kita:



mailto:info@siauliuspc.lt
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4. PRASYMO ESME (Nurodykite, su kokiu asmens duomeny tvarkymu, dokumentu, paslauga,
laikotarpiu ar situacija susijes praSymas):

5. ATSAKYMO PATEIKIMO BUDAS:

0 elektroniniu pastu;

O pastu nurodytu adresu;
o atvykus j Centra;

o kitu budu:

6. PRIDEDAMI DOKUMENTAL:

O atstovavima patvirtinantis dokumentas;
0 dokumentai, pagrindZiantys prasyma;
o kita:

Pastaba. Centras gali paprasyti pateikti papildoma informacija, reikalinga asmens tapatybei ar atstovavimo teisei
patvirtinti, tik tiek, kiek tai biitina praSymui i$§nagrinéti.

7. INFORMACIJA APIE PRASYMO NAGRINEJIMA:

PraSymas nagrin¢jamas Centro asmens duomeny tvarkymo taisyklése nustatyta tvarka. Atsakymas
pateikiamas nepagristai nedelsiant, bet ne véliau kaip per vieng ménesj nuo pra§ymo gavimo dienos.
Atsizvelgiant | praSymo sudétingumg ar praSymy skaiCiy, Sis terminas gali biiti pratestas dar dviem
ménesiams, apie tai informuojant duomeny subjekta teisés akty nustatyta tvarka.

Si forma yra rekomenduojama. PraSymas gali biti pateiktas ir laisva forma.

(vardas, pavardé) (parasas) (data)



